注销登记服务指南
一、应当申请注销登记的情形
事业单位有下列情形之一的，应当向登记管理机关（机构编制部门所属的事业单位监督管理机构）申请注销登记：

（一）举办单位决定解散；

（二）因合并、分立解散；

（三）依照法律、法规和本单位章程，自行决定解散；

（四）行政机关依照法律、行政法规责令撤销；

（五）事业单位法人登记依法被撤销，或者事业单位法人证书依法被吊销；

（六）法律、法规规定的应当注销登记的其他情形。

二、办理注销登记

事业单位成立清算组织，发布拟申请注销登记的公告，完成清算工作后，通过“山东省事业单位监督管理信息系统”（以下简称系统）在网上提交注销登记申请，网上流程通过后，到登记管理机关现场办理注销登记。

（一）成立清算组织。事业单位在审批机关、举办单位的指导下成立由法定代表人、职工代表、财务人员和举办单位相关人员组成的清算组织。清算组织负责人一般由事业单位法定代表人担任，也可由其举办单位指定。

（二）发布拟申请注销登记的公告。清算组织应当自成立之日起10日内书面通知债权人，30日内在网站或报刊发布拟申请注销登记的公告。

（三）清算。清算组织开展清算工作，清算结束后形成清算报告，报举办单位审核。举办单位对清算报告及相关材料审核合格的予以批准，并报同级财政部门备案。清算期间，事业单位不得开展清算以外的活动。

（四）申请注销登记。事业单位办理人员登录系统，选择“注销登记”模块，按要求填写申请表，上传申请材料电子扫描件，待举办单位网上审查通过后，提交到所属登记管理机关受理。

（五）受理、审查、核准。登记管理机关按照法定程序在网上受理事业单位提交的申请，审查提交的材料，符合条件的予以核准，存在问题的直接退回事业单位，并注明理由。

（六）复核。登记管理机关核准后，系统生成《事业单位法人注销登记（备案）申请书》。事业单位办理人员登录系统直接打印，携带全部申请材料到登记管理机关复核。

（七）收缴证章完成注销登记。登记管理机关核对事业单位报送的纸质材料和网上提交的电子扫描件，材料一致的，予以注销登记，收缴《事业单位法人证书》和单位印章，完成注销登记。

三、申请注销登记，需要提交的申请材料

申请事业单位法人注销登记，应当向登记管理机关提交下列文件:

（一）《事业单位法人注销登记（备案）申请书》；

（二）撤销或者解散的证明文件；

（三）清算报告及举办单位对清算报告的批准文件；

（四）发布拟申请注销登记公告的凭证；

（五）《事业单位法人证书》正、副本；

（六）事业单位印章；

（七）登记管理机关要求提交的其他相关文件：

发布拟申请注销登记的公告
清算组织应当自成立之日起30日内在网站或报刊发布拟申请注销登记的公告。采取网站方式发布的，应当发布在举办单位网站醒目位置，完成注销登记前不得删除；采取报刊方式发布的，应当在本行政层级以上公开发行的报刊上，至少发布三次拟申请注销登记的公告。

五、清算组织的主要职责及清算报告应包含的内容

清算组织的主要职责是：对事业单位的财产、债权、债务等进行全面清理，编制财产目录和债权、债务清单，提出财产作价依据和债权、债务处理办法，做好资产的移交、接收、划转和管理工作，并妥善处理各项遗留问题。

清算报告内容主要包括：事业单位概况、清算依据、清算组织组成、公告情况、资产负债情况、清算审计情况、资产评估情况、资产确认情况、债务清偿情况、完税情况及其他需要说明的情况。

清算结束后，事业单位将清算报告报举办单位审核，举办单位对清算报告及相关材料审核合格的予以批准，并报同级财政部门备案。

六、“山东省事业单位监督管理信息系统”登录操作
申请注销登记的事业单位，打开“山东省事业单位监督管理网”（http://sydwjg.sdbb.gov.cn/website/ColumnInfoAction!index.action），点击“事业单位法人登记登录入口”，通过Ukey登录系统。如点击登录入口显示网页无法打开，请按如下提示操作：

（一）安装Ukey驱动程序。事业单位使用Ukey登录系统，需要先在计算机安装Ukey驱动程序（链接下载http://sydwjg.sdbb.gov.cn/website/ColumnInfoAction!detail.action?columnInfo.columnInfoId=1000035003，请勿使用“迅雷”等多线程下载工具），安装完成后可在桌面上生成“Ukey管理工具”图标。

（二）设置IE浏览器。本系统仅支持IE浏览器，登录系统前，需要进行浏览器可信任站点设置和安全级别设置。具体操作流程见“山东省事业单位监督管理网”“操作指南”栏目的“登录说明”（网页链接http://sydwjg.sdbb.gov.cn/website/ColumnInfoAction!detail.action?columnInfo.columnInfoId=1000040002）。

（三）登录系统。点击“监督管理信息系统登录入口”，输入Ukey口令，选择“事业单位、举办单位登录端”，输入Ukey口令、单位名称、登录密码，完成系统登录。

（初始Ukey口令和登录密码均为6个“1”，Ukey口令可使用“Ukey管理工具”修改，登录密码可登录系统进行修改。如Ukey口令、登录密码遗忘或丢失，请持Ukey和单位介绍信到登记管理机关进行现场重置）

（四）数字证书超期问题。IE浏览器设置完成后，如仍无法登录系统，可能是Ukey中的数字证书已超过有效期。请使用“Ukey管理工具”查看数字证书有效期，确已超期的，通过“数字证书注册系统”（https://218.56.49.17:8008/CaUpdate/）自助更新证书（服务电话：0531-82083184/82083183）。更新完成后，请使用“Ukey管理工具”确认口令无误再尝试登录。

举办单位登录系统的方式同上。如遇其他登录问题可查看“山东省事业单位监督管理网”“操作指南”栏目的“系统登录常见问题”，或联系所属登记管理机关。

七、在系统中提交附件，上传多页文件
请在“山东省事业单位监督管理系统”的附件上传申请材料的电子扫描件，一个附件只能上传一个pdf或jpg格式的文件，大小不能超过2MB。需要上传的文件由多个页面组成的，请先使用软件（如Adobe Acrobat）将多个页面合成一个pdf文件再上传。如彩色扫描文件内容较多，无法压缩至2MB以内，可上传黑白扫描文件。

八、网上核准后，到登记管理机关复核需要携带的纸质材料
登记管理机关网上核准后，事业单位办理人员携带下列纸质材料到登记管理机关复核。纸质材料应当与系统中提交的电子扫描件保持一致。登记后申请材料将存入档案，标注“可为复印件”的，原件如不方便提供可提交复印件，除编委、编办文件外，复印件需加盖发文机关或举办单位公章。

（一）《事业单位法人注销登记（备案）申请书》（原件，由事业单位办理人员登录系统填写，登记管理机关核准后直接从系统打印，一式三份，封面单位名称处加盖事业单位公章，现任法定代表人签名，表格内清算组织负责人签名，举办单位负责人签名、加盖公章）。

（二）撤销或者解散的证明文件（复印件需加盖举办单位公章或发文机关公章）。

（三）清算报告及举办单位对清算报告的批准文件（原件）。

（四）发布拟申请注销登记公告的凭证（载体为报刊的，需为原件；载体为网站的，提供网页截图，加盖举办单位公章）。

（五）《事业单位法人证书》正、副本（原件）。

（六）事业单位印章（包括公章、财务专用章等）。

（七）事业单位Ukey。

